
新制度開始：令和６年３月１日～

令和６年３月１日より

「参加届」「大会結果報告」

の提出方法が変わります

※gakusei1@ge.niigata-u.ac.jpは廃止予定です

変更点①：参加届・結果報告の提出先（メールアドレス）
が変わります。

これまで
gakusei1@ge.niigata-u.ac.jp

これから（３/１～）
gakusei@sharedmail.niigata-u.ac.jp 宛にメール

（令和６年３月31日をもって廃止予定）

変更点②：Excel形式で参加届を添付 してください。※

※わざわざPDFに変換する必要はありません。
Excelで作成したファイルをそのままメールに添付してください。

OK！

変更点③：
・参加届のファイル＝「（部名）（大会名）【参加届】」という名前
・大会要項のファイル＝「要項」の文言を含む名前
で作成し，メールでご提出をお願いいたします。

◆OKな添付ファイルの名前の例
・サッカー部第100回学友会争奪杯【参加届】（部名＋大会名＋【参加届】）
・第100回学友会争奪杯要項（「要項」という文言が入っている）

参加届の内容を確認し，

自動返信メール
を送ります。

新潟大学学務部学生支援課 電話：025－262－6084

大会結果報告の報告方法 以下の内容でお願いいたします。
＜宛先＞gakusei@sharedmail.niigata-u.ac.jp
添付ファイル：写真
報告事項：①団体名，②大会名，③大会日時，④結果，⑤報告者の名前



【ご参考】参加届の作成方法
STEP1：入力するのは，
【入力1】参加届入力フォーム
【入力2】参加者名簿 のみです。

STEP2：参加届の作成
赤枠の中の項目を，
1つずつ入力します。

※出来上がり予定の参加届は，
「（自動入力）参加届」
で見れます。

STEP3：参加者名簿の作成
・「運転手」
・「指名」
・「在籍番号」

を入力します。
※参加証明書が必要な場合は
最右欄も入力すること。

※在籍番号の情報をもとに，
自動で学部学科・学年が反映されます。
※進級状況が通常と異なる場合は，
関数を無視して直接入力してください。

STEP4：学生支援課に提出
出来上がったExcelファイルのまま，
gakusei@sharedmail.niigata-u.ac.jp 宛にメールを発信したら終了です。


